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DIRECCIÓ GENERAL DE
POLÍTICA EDUCATIVA

Les sol·licituds es tramitaran a través de l'oficina virtual. No s'acceptaran sol·licituds en paper. 

https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/entrada.jsp

Manual genèric d'ús de l'Oficina virtual:

http://sai.edu.gva.es/sites/default/files/docs/manual_OVI_envio_C.pdf

(*) Camps obligatoris: no deixarà enviar la sol·licitud si no s'omplin.

DADES DEL CENTRE:

DNI/NIF: introduir el DNI del director/a o vicedirector/a; es carregaren automàticament les dades del centre.

Persona de contacte: introduir el nom i telèfon de la persona de contacte.

DADES DE L'ALUMNE/A:

NIA: l'introduir el NIA; es carregaran automàticament les dades de l'alumne o l'alumna. El NIA serà el 
número d'expedient de la sol·licitud.

Modalitat combinada: omplir únicament en el cas que l'alumne/a curse esta modalitat, especificant el codi i 
el nom de l'altre centre.
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INFORME PSICOPEDAGÒGIC: (a complimentar per l'orientador/a)

Autor/a de l'informe: nom i cognoms de l'orientador/a que ha fet l'informe.

Informació disponible: només indicar la informació que s'ha tingut en compte per a realitzar l'informe. En 
aquest apartat no s'adjuntarà cap document. 

Valoració funcional: indicar de forma clara i precisa, en cada un dels apartats, la informació que justifique la 
petició, prenent com a referència les indicacions del punt 2.1. de les instruccions.
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N.e.e. derivades de: marcar el tipus de discapacitat i el diagnòstic corresponent. Pode fer-se més d'una 
selecció. Cada selecció requerix adjuntar de forma obligatòria informes mèdics actualitzats en format pdf 
que acrediten la discapacitat, tal com s'indica en el punt 2.2. de les instruccions.

Altres: especificar diagnòstic, si no pot ser arreplegat en cap de les categories anteriors.

Si el/l'alumne/a disposa de certificat de discapacitat, s'enviarà junt amb l'informe mèdic corresponent, en el 
mateix pdf.

Mesures dutes a terme: explicar la mesures prèvies dutes a terme al llarg de l'escolarització per a afavorir 
l'accés al currículum.

Raons que justifiquen l'adopció de la mesura: explicar, de forma clara, les raons per les quals, basant-se en 
la valoració realitzada i necessitats de l'alumne/a, es requerix el producte sol·licitat.
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PRODUCTES SOL·LICITATS:

Productes de suport objecte d'aquesta convocatòria:

• Descripció: menú desplegable; seleccionar el producte que se sol·licita.

• Característiques: especificacions tècniques, talla…

• Ordinadors i tablets: es podrà triar un únic producte informàtic i sistema operatiu.

• Ordenador portàtil de grandària especial: es podrà sol·licitar una grandària diferent a l'estàndard 
(15”) quan les limitacions de l'alumne/a requerisquen una grandària superior o inferior. Haurà de 
justificar-se adequadament.

Pressupostos: 

• Adjuntar tots els pressupostos en un únic arxiu en .zip o .rar. 

• Han de ser originals en format pdf. No s'admetran pressupostos escanejats.

• Es requerixen 3 pressupostos per cada producte sol·licitat, de 3 empreses diferents.

• El pressupost ha de contindre:

1. Data del pressupost: ha de trobar-se dins del període de sol·licitud.

2. Nom de l'alumne/a per al que se sol·licita.
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3. Nom i direcció del centre sol·licitant.

4. Descripció del producte i accessoris si en portara: marca, model, talla...

5. IVA (desglossat i sumat al total del pressupost).

6. Període de validesa de la garantia.

Altres productes de suport que ja disposa l'alumne/a: indicar altres productes assignats a l'alumne i la data 
de concessió, segons consta en inventari del centre.

Altres productes de suport de què disposa el centre: quan se sol·licite un producte susceptible 
d'aprofitament col·lectiu (marcat en * en el punt 1.4. de les instruccions), hauran d'indicar-se els productes 
de semblants característiques que ja disposa el centre, i justificar per què el/l'alumne/a no pot utilitzar-los.

SOL·LICITUD:

Haurà de marcar-se la casella de verificació per a poder realitzar el tràmit.

ENVIAR:

Només podrà enviar-se si s'han omplit els camps obligatoris i s'ha adjuntat la informació requerida.
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Las solicitudes se tramitarán a través de la oficina virtual. No se aceptarán solicitudes en papel.

https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/entrada.jsp 

Manual genérico de uso de la Oficina virtual:

http://sai.edu.gva.es/sites/default/files/docs/manual_OVI_envio_C.pdf

(*) Campos obligatorios: no dejará enviar la solicitud si no se cumplimentan.

DATOS DEL CENTRO:

DNI/NIF: introducir el DNI del director/a o vicedirector/a; se cargaran automáticamente los datos del centro.

Persona de contacto: introducir el nombre y teléfono de la persona de contacto.

DATOS DEL ALUMNO/A:

NIA: al introducir el NIA se cargaran automáticamente los datos del alumno o alumna. El NIA será el número
de expediente de la solicitud.

Modalidad combinada: rellenar únicamente en caso de que el/la alumno/a curse esta modalidad, 
especificando el código y el nombre del otro centro.
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INFORME PSICOPEDAGÓGICO: (a rellenar por el/la orientador/a)

Autor/a del informe: nombre y apellidos del/la orientador/a.

Información disponible: indicar solamente la información que se ha tenido en cuenta para realizar el informe.
En este apartado no se adjuntará ningún informe.

Valoración funcional: indicar de forma clara y precisa, en cada uno de los apartados, la información que 
justifique la petición, tomando como referencia las indicaciones del punto 2.1. de las instrucciones.
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N.e.e. derivadas de: marcar el tipo de discapacidad y el diagnóstico correspondiente. Pueden hacer más de 
una selección. Cada selección requiere adjuntar de forma obligatoria informes médicos actualizados en 
formato pdf que acrediten la discapacidad, tal y como se indica en el punto 2.2. de las instrucciones.

Otros: especificar diagnóstico, si no puede ser recogido en ninguna de las categorías anteriores.

Si el/la alumno/a dispone de certificado de discapacidad, se enviará junto al informe médico 
correspondiente, en el mismo pdf.

Medidas llevadas a cabo: explicar la medidas previas llevadas a cabo a lo largo de la escolarización para 
favorecer el acceso al currículo.

Razones que justifican la adopción de la medida: explicar, de forma clara, las razones por las cuales, en 
base a la valoración realizada y necesidades del alumno/a, se requiere el producto solicitado.
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PRODUCTOS SOLICITADOS:

Productos de apoyo objecto de esta convocatoria:

• Descripción: menú desplegable; seleccionar el producto que se solicite.

• Características: especificaciones técnicas, talla…

• Ordenadores y tablets: se podrá elegir un único producto informático y sistema operativo.

• Ordenador portátil tamaño especial: se podrá solicitar un tamaño diferente al estándar (15”) cuando 
las limitaciones del/la alumno/a requieran un tamaño superior o inferior. Deberá justificarse 
adecuadamente.

Presupuestos: 

• Adjuntar todos los presupuestos en un en un único archivo .zip o .rar.

• Han de ser originales en formato pdf. No se admitirán presupuestos escaneados.

• Se requieren 3 presupuestos por cada producto solicitado, de 3 empresas diferentes.

• El presupuesto debe contener:

1. Fecha del presupuesto: ha de encontrarse dentro del periodo de solicitud.

2. Nombre del alumno/a para el que se solicita.

3. Nombre y dirección del centro solicitante.
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4. Descripción del producto y accesorios si los llevara: marca, modelo, talla...

5. IVA (desglosado y sumado al total del presupuesto).

6. Periodo de validez de la garantía.

Otros productos de apoyo de los que ya dispone el alumno: indicar otros productos asignados al alumno y la
fecha de concesión, según consta en inventario del centro.

Otros productos de apoyo de los que dispone el centro: cuando se solicite un producto susceptible de 
aprovechamiento colectivo (marcado en * en el punto 1.4. de las instrucciones), deberán indicarse los 
productos de similares características de que dispone el centro, y justificar por qué el/la alumno/a no puede 
utilizarlos.

SOLICITUD:

Deberá marcarse la casilla de verificación para poder realizar el trámite.

ENVIAR:

Solo podrá enviarse si se han cumplimentado los campos obligatorios.
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